
        WERNERT-PUMPEN GMBH 
 

Wir sind ein mittelständisches und unabhängiges Unternehmen des Maschinenbaus. Seit 
über 100 Jahren entwickeln, produzieren und verkaufen wir hochwertige Kreiselpumpen, 
die auf allen Kontinenten in Betrieben der Chemie, der Stahlindustrie, in Anlagen der 
Oberflächentechnik und des Umweltschutzes zum Einsatz kommen. 
 
Wir suchen am Stammsitz Mülheim an der Ruhr zum baldigen Eintritt einen 

 

Vertriebsassistenz (m/w/d)  

Ihre Aufgaben: 

 Bearbeitung von Ersatzteilanfragen und -bestellungen unserer  
in- und ausländischen Kunden 

 Bearbeitung und Verwaltung von Auftragsunterlagen 

 Bearbeitung von Kundenkorrespondenz 

 Ablagesystem und Datenbank pflegen 

 Unterstützung der Sachbearbeiter im After Sales und Pumpenverkauf 

Ihr Profil: 

 abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich,  
gerne mit Vertriebsinnendiensterfahrung 

 Kenntnisse im Umgang mit MS-Office 

 Kenntnisse in der Abwicklung von Zahlungsvorgängen  
(Avale, Dokumenteninkasso etc.) 

 Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 Strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

Wünschenswert wären: 

 Kenntnisse im Umgang mit einem ERP-System 

Unser Angebot: 

 Ein sicherer Arbeitsplatz in einem soliden Familienunternehmen 

 Arbeiten in einem internationalen Umfeld 

 Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe 

 Kurze Wege und umfangreiche Gestaltungsmöglichkeiten 

 Leistungsgerechte Vergütung 
 

Wir erwarten Ihre vollständigen, aussagefähigen Bewerbungsunterlagen und Angabe zum 
frühest möglichen Eintrittstermin an die Personalabteilung der 
 

WERNERT-PUMPEN GMBH 
Oberhausener Str. 67-79, 45476 Mülheim an der Ruhr, 

Telefon: 0208 3 75 80, www.wernert.de 
karriere@wernert.de 

 


